
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

Ш АДРИНСКИИ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ШАДРИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от QJ. /Г . № £ 3 3

Об утверждении Административного регла­
мента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление льготным категориям граж­
дан бесплатно в собственность земельных 
участков для индивидуального жилищного 
строительства»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года Ng 131-03 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении зе­
мельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской 
области», руководствуясь ст. 34 Устава муниципального образования Шадринского района 
Курганской области -  '

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление льготным категориям граждан бесплатно в собственность земельных участков

2. Настоящее постановление обнародовать на стенде информации в здании Администра­
ции Шадринского района и разместить на официальном сайте муниципального образования 
Шадринского района в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы 
Шадринского района по экономике, промышленности и связи Сартасова С.В.

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

для индивидуального жилищного строительства» согласно приложению, к настоящему поста­
новлению.

0-  - ' С 1 •

Глава Шадринского района В.В. Осокин



Приложение
к постановлению Администрации Шадринского района 

от ГЧ. /О. JjO/Q № б 1 Яд  
«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление льготным категориям граждан бесплатно в 
собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

Раздел I. Общие положения 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению льготным категориям граждан бесплатно в собственность земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства (далее - регламент) устанавливает сроки и по­
следовательность административных процедур (действий) Администрации Шадринского райо­
на, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лица­
ми, взаимодействия Администрации Шадринского района (далее - Администрация) с заявите­
лями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями 
при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению льготным категориям граждан 
бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строитель­
ства.

Глава 2. Круг заявителей

2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги по предоставлению 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность земельных участков для индивиду­
ального жилищного строительства (далее — муниципальная услуга), являются граждане Рос­
сийской Федерации, зарегистрированные по месту жительства в Курганской области и при­
знанные нуждающимися в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным жилищным 
законодательством (далее - заявители).

3. Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги:
граждане, являющиеся родителями (усыновителями, удочерителями, отчимом, мачехой) 

и состоящие в браке между собой, либо одинокий родитель (усыновитель, удочеритель), не со­
стоящий в браке, имеющие трех и более совместно проживающих с ними несовершеннолетних 
детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков, падчериц;

граждане, не состоящие в браке, являющиеся родителями в отношении каждого из трех и 
более совместно проживающих с ними несовершеннолетних детей;

ветераны боевых действий, постоянно проживающие на территории Курганской области 
не менее последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о предоставлении в собствен­
ность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Раздел И. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

16. Предоставление льготным категориям граждан бесплатно в собственность земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности и собственность на которые не разгра­
ничена, для индивидуального жилищного строительства.

Глава 5. Наименование органа



местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Выполнение административных процедур в рамках предоставления муниципальной

услуги осуществляется Комитет по управлению муниципальным имуществом, земельным ре­
сурсам, транспорту и муниципальному заказу Администрации Шадринского района (далее - 
Комитет).

18. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- территориальными отделами Управления Росреестра по Курганской области;
- органами местного самоуправления Курганской области;
- территориальными отделами органов опеки и попечительства Курганской области;
- районными подразделениями по вопросам миграции территориальных органов Мини­

стерства внутренних дел России.
В соответствии с пунктом Участи 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг») при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осу­
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправле­
ния, организации.

Г лава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) 
заявителю решения о предоставлении земельного участка, находящегося на праве аренды, бес­
платно в собственность для индивидуального жилищного строительства, решения об отказе в 
предоставлении земельного участка, находящегося на праве аренды, бесплатно в собственность 
для индивидуального жилищного строительства, решения о предоставлении земельного участ­
ка бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства и снятии с учета 
либо решения об отказе в предоставлении земельного участка бесплатно в собственность для 
индивидуального жилищного строительства и снятии с учета.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

20. Предоставление земельных участков осуществляется по мере их образования в по­
рядке очередности постановки заявителей на учет в качестве лиц, имеющих право на предо­
ставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуального жилищного 
строительства (далее - учет).

Максимально допустимое время для принятия решения о постановке граждан на учет 
или принятия решения об отказе в постановке на учет и его направления заявителю не должно 
превышать 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка и при­
лагаемых к нему документов.

Максимально допустимое время для принятия решения о предоставлении земельного 
участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка и его направления заяви­
телю не должно превышать 30 дней с момента регистрации заявления о согласии граждан на 
получение конкретного земельного участка.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль­

ной услуги

21.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предостав­
ление муниципальной услуги:

1) Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 
30.10.2001);



2) федеральные законы:
- от 25.10.2001 № 137-ФЭ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Фе­

дерации» («Российская газета», №’*511-212, 30.10.2001);
- от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници­

пальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);
- от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская 

газета» № 156,17.07.2015);
3) законы Курганской области:
- от 06.10.2011 № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивиду­

ального жилищного строительства на территории Курганской области» («Новый мир» -  Доку­
менты, № 74, 07.10.2011);

- от 28.12.2011 № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками 
на территории Курганской области» («Новый мир» -  Документы, № 2, 17.01.2012);

4) постановление Правительства Курганской области от 25.06.2012 № 272 «О регулиро­
вании отдельных отношений по бесплатному предоставлению земельных участков для индиви­
дуального жилищного строительства на территории Курганской области» («Новый мир» -  До­
кументы, № 47, 06.07.2012);

5) Устав муниципального образования Шадринского района Курганской области, утвер­
жден Решением Шадринской районной Думы от 22.11.2007г. № 81, зарегистрирован 
21.12.2007г. №RU 455200002007002, опубликован в газете «Шадринский курьер» 11.01.2008 
№5(2606).

6) решения Шадринской районной Думы:
- от 18.12.2014 № 61 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению муници­

пальным имуществом, земельным ресурсам, транспорту и муниципальному заказу Админи­
страции Шадринского района.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подле­

жащих представлению заявителем

22. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении от заявителей в Админи­
страцию заявления и следующих документов, необходимых для предоставления муниципаль­
ной услуги:

от граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей:
1) заявления по форме, установленной Законом Курганской области от 6 октября 2011 

года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищно­
го строительства на территории Курганской области» (далее — Закон № 61). Данное заявление 
также представляется гражданами в случае, указанном в пункте 3 статьи 3 Закона № 61;

2) копий всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность граждан 
(гражданина), а также их (его) детей в возрасте старше 14 лет. В случае изменения фамилии, 
имени и отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагается копия документа, 
подтверждающего изменение указанных персональных данных;

3) копий свидетельств о рождении детей, свидетельств об усыновлении (удочерении);
4) копии свидетельства о заключении брака (за исключением одинокого родителя);
5) копий свидетельств о регистрации по месту жительства для детей, не достигших воз­

раста 14 лет (при наличии);
6) сведений с места жительства о составе семьи (справка о составе семьи, копия поквар­

тирной карточки, домовая (поквартирная) книга и т.п.), выданные должностными лицами, 
уполномоченными на предоставление указанных сведений, не позднее пятнадцати дней до дня 
подачи заявления, либо решение суда.

После получения заявителями (гражданами, имеющим трех и более несовершеннолетних 
детей) уведомления Администрации о предоставлении земельного участка и в случае согласия 
заявителей на получение одного из предложенных земельных участков заявители представляют 
в Администрацию следующие документы:



1) заявление о согласии, об отказе на получение одного из предложенных земельных 
участков по форме, являющейся Приложением 1 к регламенту;

2) расписку, подтверждающую неизменность ранее представленных сведений по форме, 
установленной Приложением 2 к регламенту;

3) документы, подтверждающие изменения в ранее представленных сведениях;
от ветеранов боевых действий:
1) заявления по форме, установленной Законом № 61;
2) копий всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность гражданина. 

В случае изменения фамилии, имени и отчества гражданина к заявлению прилагается копия до­
кумента, подтверждающего изменение указанных персональных данных;

3) копии документа, подтверждающего статус ветерана боевых действий.
После получения заявителями (ветеранами боевых действий) уведомления Администра­

ции о предоставлении земельного участка и в случае согласия заявителей на получение одного 
из предложенных земельных участков заявители представляют в Администрацию следующие 
документы:

1) заявление о согласии на получение одного из предложенных земельных участков;
2) расписку, подтверждающую неизменность предоставленных сведений;
3) документы, подтверждающие изменения в ранее представленных сведениях.
С копиями вышеуказанных.документов представляются оригиналы в случае, если вер­

ность копий не засвидетельствована в нотариальном порядке. Копии документов после провер­
ки их соответствия оригиналам заверяются сотрудником Комитета ответственного за предо­
ставление муниципальной услуги. Оригиналы документов возвращаются гражданам, их пред­
ставившим, по окончании процедуры приема заявления и прилагаемых к нему документов.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления

23. Для принятия решений о постановке заявителей на учет, о предоставлении бесплатно 
в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства сотруд­
ник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межве­
домственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления Курганской 
области и подведомственные государственным органам, органам местного самоуправления ор­
ганизации, в распоряжении которых находятся необходимые для предоставления муниципаль­
ной услуги документы, содержащие следующие сведения, в соответствии с нормативными пра­
вовыми актами Российской Федерации:

в отношении граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей:
1) сведения о зарегистрированных правах на земельные участки, предоставленные бес­

платно в собственность государственными органами или органами местного самоуправления, 
об отсутствии зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные бесплатно в 
собственность государственными органами или органами местного самоуправления;

2) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных 
участков в соответствии с Законом № 61;

3) сведения о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях;
4) сведения об отсутствии фактов лишения родительских прав либо ограничения в роди­

тельских правах граждан в отношении несовершеннолетних детей;
5) сведения об отсутствии фактов отмены усыновления (удочерения) в отношении несо­

вершеннолетних детей;
в отношении ветеранов боевых действий:
1) сведения о зарегистрированных правах на земельные участки, предоставленные бес­

платно в собственность государственными органами или органами местного самоуправления, 
об отсутствии зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные бесплатно в 
собственность государственными органами или органами местного самоуправления;



2) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных 
участков в соответствии с Законом № 61;

3) сведения о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях;
4) сведения о регистрации граждан по месту жительства на территории Курганской об­

ласти (в случае невозможности определения данных о регистрации граждан на территории Кур­
ганской области не менее пяти лет из представленных документов).

24. Заявители вправе представить указанные документы в Администрацию по собствен­
ной инициативе.

Способы получения документов для предоставления муниципальной услуги при предо­
ставлении их заявителем по собственной инициативе:

гражданами, имеющим трех и более детей:
1) сведения о зарегистрированных правах на земельные участки, предоставленные бес­

платно в собственность государственными органами или органами местного самоуправления, 
об отсутствии зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные бесплатно в 
собственность государственными органами или органами местного самоуправления, предо­
ставляются органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную 
регистрацию прав, в порядке, предусмотренном статьей 62 Федерального закона от 13 июля 
2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных 
участков в соответствии с Законом ^ 61, сведения о признании граждан нуждающимися в жи­
лых помещениях предоставляются уполномоченным органом местного самоуправления Кур­
ганской области в порядке, предусмотренном статьями 2, 7-12 Федерального закона от 2 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) сведения о правах на земельный участок, предоставляемый в соответствии с пунктом 
3 статьи 3 Закона № 61, предоставляются органом, осуществляющим государственный кадаст­
ровый учет и государственную регистрацию прав, в порядке, предусмотренном статьей 62 Фе­
дерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижи­
мости»;

4) сведения об отсутствии фактов лишения родительских прав либо ограничения в роди­
тельских правах граждан в отношении несовершеннолетних детей, об отсутствии фактов отме­
ны усыновления (удочерения) в отношении несовершеннолетних детей предоставляются терри­
ториальными отделами органов опеки и попечительства в порядке, предусмотренном статьями
2, 7-12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;

ветеранами боевых действий:
1) сведения о зарегистрированных правах на земельные участки, предоставленные бес­

платно в собственность государственными органами или органами местного самоуправления, 
об отсутствии зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные бесплатно в 
собственность государственными органами или органами местного самоуправления, предо­
ставляются органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную 
регистрацию прав, в порядке, предусмотренном статьей 62 Федерального закона от 13 июля 
2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления гражданам земельных 
участков в соответствии с Законом № 61, сведения о признании граждан нуждающимися в жи­
лых помещениях предоставляются уполномоченным органом местного самоуправления Кур­
ганской области в порядке, предусмотренном статьями 2, 7-12 Федерального закона от 2 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) сведения о регистрации граждан по месту жительства на территории Курганской об­
ласти (в случае невозможности определения данных о регистрации граждан на территории Кур­
ганской области не менее пяти лет из представленных документов) предоставляются рай­
онными подразделениями по вопросам миграции территориальных органов Министерства 
внутренних дел России в порядке? предусмотренном приказом Министерства внутренних дел 
Российской Федерации «Об утверждении Административного регламента Министерства внут­
ренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по предостав­
лению адресно-справочной информации», органами местного самоуправления Курганской об­
ласти, товариществами собственников недвижимости либо управляющими жилищным фондом 
организациями, жилищными и жилищно-строительными кооперативами в порядке, предусмот­



ренном статьями 2, 7-12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот­
рения обращений граждан Российской Федерации».

25. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
поданы заявителями в письменной форме либо в форме электронного документа в соответствии 
с требованиями статей 211 и 21^ Федерального закона «Об организации предоставления госу­
дарственных и муниципальных услуг».

Непредставление заявителями указанных документов не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя предоставления документов и информа­
ции или осуществления действий

26. Запрещается требовать от заявителей:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предостав­

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу­
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Курганской области и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муни­
ципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных государственным ор­
ганам, органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении госу­
дарственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста­
тьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципаль­
ных услуг»;

3) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото­
рых не указывались при предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, ука­
занных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления гос­
ударственных и муниципальных услуг».

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни­
ципальной услуги, отсутствуют.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

28. Администрация принимает решение об отказе в постановке на учет по форме, яв­
ляющейся Приложением 3 к регламенту, при наличии хотя бы одного из следующих основа­
ний:

1) непредставление заявителями документов, указанных в пункте 22 регламента;
2) отсутствие у заявителей прав на получение земельного участка в соответствии с Зако­

ном № 61;
3) обращение заявителей, указанных в пункте 2 статьи 2 Закона № 61, с заявлением в 

уполномоченный орган того муниципального образования, на территории которого они не заре­
гистрированы по месту жительства;

4) постановка заявителей на учет уполномоченным органом исполнительной власти Кур­
ганской области, уполномоченным органом местного самоуправления иного муниципального 
образования либо нахождение заявлений заявителей о предоставлении бесплатно земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства на рассмотрении уполномоченного 
органа исполнительной власти Курганской области, уполномоченного органа местного само­
управления иного муниципального образования;

5) предоставление заявителям земельных участков в соответствии с Законом № 61.
29. Администрация принимает решение о снятии с учета по форме, являющейся Прило­

жением 4 к регламенту, при наличии одного из следующих оснований:
1) подача заявителями по месту учета заявления о снятии с учета;



2) выявление в представленных заявителями документах сведений, не соответствующих 
действительности и явившихся основанием для постановки на учет;

3) выезд заявителей на постоянное место жительства в другой городской округ или иное 
городское поселение Курганской области, другой муниципальный район Курганской области, 
субъект Российской Федерации или государство;

4) утрата заявителями права на получение земельного участка в соответствии с Законом 
№ 61 (исходя из положений статей 1 и 2 Закона № 61);

5) принятие решения о предоставлении земельного участка в соответствии с Законом №
61;

6) наступление смерти заявителей или признание их безвестно отсутствующими.
30. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка 

и снятии с учета по форме, являющейся Приложением 5 к регламенту, при наличии хотя бы од­
ного из следующих оснований:

1) наличие заявления заявителей об отказе от предоставления земельного участка;
2) отсутствие у заявителей прав на получение земельного участка в соответствии с Зако­

ном № 61 (исходя из положений статей 1 и 2 Закона № 61);
3) выезд заявителей на постоянное место жительства в другой городской округ или иное 

городское поселение Курганской области, другой муниципальный район Курганской области, 
субъект Российской Федерации или государство;

31. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
1) необходимость образования и постановки земельных участков на государственный 

кадастровый учет;
2) необходимость достижения заявителями первой очереди на учете;
3) необходимость получения заявления (согласия) заявителей на получение конкретного 

земельного участка.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници­

пальной услуги

32. При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, необходимых и обяза­
тельных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

33. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

34. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги не взимается.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо­
ставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких

услуг

35. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муни­
ципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления му­
ниципальной услуги не должно превышать 15 минут.



Глава 18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо­

ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

36. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе подан­
ного в электронной форме, осуществляется ________________________ Администрации (ука­
зать должность, структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципаль­
ной услуги), в должностные обязанности которого в соответствии с должностной инструкцией 
входят прием и регистрация документов в журнале рассмотрения заявлений и учета граждан в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков бесплатно в собствен­
ность.

37. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 
течение рабочего дня, соответствующего дню поступления заявления в Администрацию, а при 
личном приеме -  в течение не более 30 минут с момента обращения заявителя.

Если заявление, поступило менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня либо 
получено в выходной день, оно регистрируется в срок не позднее 12.00 часов следующего ра­
бочего дня.

38. Срок и порядок регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной 
услуги при подаче заявления через Портал, официальный сайт Администрации в информацион­
но-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- заявление (запрос), поступившее в Администрацию в электронной форме посредством 
Портала, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» регистрируется в день его поступления.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не­
обходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформле­
нию визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвали­

дов

39. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, 
включающих места ожидания и приема заявителей.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противо­
пожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации; указателями входа и выхода; табличкой с графиком работы, номерами 
и наименованиями помещений в здании.

40. Центральный вход в здание, в котором осуществляется предоставление муниципаль­
ной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наимено­
вание Администрации (отраслевого органа Администрации, иного структурного подразделе­
ния, ответственного за предоставление муниципальной услуги).

41. Для предоставления муниципальной услуги должен быть обеспечен свободный до­
ступ заинтересованных лиц в здание, в котором осуществляется предоставление муниципаль­
ной услуги.

Для ожидания приема заявителей отводятся специальные помещения, оборудованные 
стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для оформления докумен­
тов, писчей бумагой формата А4, канцелярскими принадлежностями (ручками), бланками заяв­
лений в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Коли­
чество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании.

42. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления му­
ниципальной услуги размещается на информационных стендах (и информационном терминале
-  при наличии) в местах ожидания (устанавливаются в удобном для заявителей месте, постоян­
но доступном для просмотра), на официальном сайте Администрации, на Портале.



Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к порядку 
информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными главой 3 регла­
мента.

43. Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и информа­
ции о порядке и ходе ее предоставления осуществляется в служебных помещениях должност­
ных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Входы для посетителей в указанные служебные помещения оборудуются соответствую­
щими табличками с указанием номера служебного помещения, наименованием структурного 
подразделения Администрации, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей лиц, ответ­
ственных за предоставление муниципальной услуги.

44. Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно получать 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставле­
ние муниципальной услуги в полном объеме, рабочими столами и стульями, стульями для по­
сетителей.

Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспе­
чивается доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», справочным пра­
вовым системам и выделяются расходные материалы, бумага и канцтовары в количестве, до­
статочном для предоставления муниципальной услуги.

45. На рабочих столах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципаль­
ной услуги, размещаются таблички с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и 
должности.

46. На территории, прилегающей к зданию Администрации, ее отраслевого органа, 
структурного подразделения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, до­
ступ заявителей к которым является бесплатным.

47. Помещения Администрации, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиениче­
ские требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. 
СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», а также обеспечивать возможность самостоятельного передвижения 
по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предостав­
ляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное сред­
ство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

48. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями здо­
ровья осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на 
нижнем этаже здания, оборудованном пандусами, специальными ограждениями и перилами, 
обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, 
размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. При 
необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не­
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, по­
мещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жиз­
недеятельности, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа­
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол­
ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск собаки-проводника на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга.

Г лава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

49. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном об­
ращении, на информационных стендах, официальном сайте Администрации в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», на Портале, в МФЦ (при наличии соответствующего 
соглашения);

2) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о ходе предо­
ставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, в том



числе в электронной форме, на Портале, официальном сайте Администрации в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет»

3) возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично, путем 
направления почтового отправления или в форме электронного документа с использованием 
Портала, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения).

50. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) прием и регистрация заявления в день обращения заявителя;
2) отсутствие очереди либо уменьшение времени ожидания при приеме от заявителя до­

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) соблюдение установленных сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, 

стандарта предоставления муниципальной услуги;
4) отсутствие обоснованных жалоб заявителей (в досудебном или судебном порядке) на 

решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муни­
ципальной услуги;

5) доля заявителей, получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объе­
ме, от общего количества заявителей, получивших муниципальную услугу;

6) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации при 
предоставлении муниципальной услуги, не превышающее 2 раз, а продолжительность одного 
такого взаимодействия не должна превышать 15 минут;

7) отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги. В случае допущенных в документах, выданных в результате предостав­
ления муниципальной услуги, опечаток или ошибок их исправление осуществляется в срок не 
более 5 рабочих дней со дня их обнаружения, с учетом предусмотренных регламентом админи­
стративных процедур.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие возможность и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

51. Предусмотренные пунктами 22 и 23 регламента документы, необходимые для предо­
ставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителями в электронной форме с ис­
пользованием Портала, официального сайта Администрации в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет».

52. Для предоставления муниципальной услуги с использованием Портала, официально­
го сайта .Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявители 
заполняет форму, в которой необходимо указать сведения для получения муниципальной услу­
ги и прикрепить документы, предусмотренные пунктами 22 и 23 регламента. Обязательные к 
заполнению поля отмечаются звездочкой.

53. Заявление считается отправленным после получения заявителями соответствующего 
электронного уведомления из Администрации в личный кабинет заявителя на Портале, элек­
тронную почту.

54. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о 
статусе услуги в личном кабинете заявителя на Портале.

55. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использова­
нию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением уси­
ленной квалифицированной электронной подписи и определяются на основании модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще­
ний за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги устанавливает­
ся в соответствии с действующим законодательством.

56. В соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использова­
ние которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще­
нии за получением государственных и муниципальных услуг», при обращении за получением 
муниципальной услуги необходимо использование усиленной квалифицированной электронной 
подписи заявителя.



При поступлении заявления и документов, предусмотренных пунктами 22 и 23 регла­
мента, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо 
Администрации, ответственное за ведение делопроизводства, проводит процедуру проверки 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием ко­
торой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы.

В рамках проверки усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется 
проверка соблюдения следующих условий:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - 
квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 
аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и 
прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания 
заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности 
указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов 
не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с 
помощью которой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение 
соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 
2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного 
сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;

4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограниче­
ний, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и 
прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в МФЦ

Глава 22. Состав административных процедур

57. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ­
ные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги;

3) направление заявителям уведомления о предоставлении земельного участка;
4) рассмотрение заявления о согласии либо отказе на получение одного из предложен­

ных земельных участков, подготовка и направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) особенности рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, заявителей, являющихся арендаторами земельных участков, подготовка 
и направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Глава 23. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предо­
ставления муниципальной услуги

58. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 
личное обращение заявителей в Администрацию или МФЦ с заявлением по форме, 
установленной Законом № 61, и прилагаемыми документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, перечисленными в пунктах 22 и 23 регламента, а также 
поступление почтового отправления, содержащего заявление с приложением необходимых



документов, поступление посредством Портала подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявления (запроса) с приложением необходимых документов в 
электронной форме или официального сайта Администрации в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет.

59. В ходе личного приема заявителей должностное лицо Комитета, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителей;
2) проверяет представленное заявление и прилагаемые необходимые документы на 

предмет:
оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов 

Российской Федерации;
наличия прилагаемых необходимых документов, указанных в заявлении;
3) регистрирует заявление и прилагаемые необходимые документы, на втором экземпля­

ре заявления (копии), представленного заявителями, проставляет отметку о дате и времени 
принятия заявления, регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому 
номеру записи в журнале учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление зе­
мельных участков бесплатно в собственность (далее — журнал учета). Второй экземпляр заяв­
ления (копия) передается лично гражданам либо направляется им по почте в течение трех рабо­
чих дней со дня регистрации почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является регистрация заяв­
ления в журнале учета.

Максимальный срок проверки и регистрации заявления и прилагаемых необходимых до­
кументов в журнале учета - 30 минут.

60. В случае поступления в Администрацию почтового отправления, содержащего заяв­
ление с приложением необходимых документов, заявление и прилагаемые необходимые доку­
менты принимаются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, и не­
медленно передаются для регистрации.

В этом случае верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть за­
свидетельствована в нотариальном порядке.

61. В ходе приема документов сотрудник Комитета, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги :

1) проверяет представленные документы на предмет комплектности прилагаемых к заяв­
лению документов;

2) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех эк­
земплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает 
организации почтовой связи (ее представителю), третий - прилагает к расписке в получении до­
кументов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи);

3) прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступив­
шим документам.

Заявление и прилагаемые необходимые документы регистрируются в журнале учета.
На копии заявления сотрудник Комитета по управлению муниципальным имуществом, 

земельным ресурсам, транспорту и муниципальному заказу (далее по тексту -  Комитет) про­
ставляет отметку о дате и времени получения заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в 
журнале учета и заверяет своей подписью (с расшифровкой). Заверенная копия заявления вы­
сылается заявителям почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по указанному в за­
явлении почтовому адресу.

Административная процедура при направлении заявления почтовым отправлением за­
вершается направлением заявителю копии заявления, заверенного подписью сотрудника Коми­
тета с указанием регистрационного номера заявления, а также даты и времени получения заяв­
ления, посредством почтового отправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.
62. В случае поступления в Администрацию посредством Портала подписанных усилен­

ной квалифицированной электронной подписью заявления (запроса) и необходимых докумен­
тов, официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин­
тернет» Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления



муниципальной услуги, и регистрацию заявления (запроса) без необходимости повторного 
представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

В данном случае верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть 
засвидетельствована в нотариальном порядке.

Формирование заявления (запроса) заявителем осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления (запроса) на Портале, официальном сайте Администрации в ин­
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без необходимости дополнительной 
подачи заявления (запроса) в какой-либо иной форме.

На Портале, официальном сайте Администрации в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» размещается образец заполнения электронной формы 
заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления 
(запроса). При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления (за­
проса) заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения по­
средством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления (за­
проса).

При формировании заявления (запроса) заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления (запроса) и иных документов, ука­

занных в пунктах 22 и 23 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления (за­

проса);
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления (запроса) значений в 

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления (запроса);

4) заполнение полей электронной формы заявления (запроса) до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной инфор­
мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликован­
ных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентифика­
ции и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
(запроса) без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям (запро­
сам) в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений (запросов) - 
в течение не менее 3 месяцев.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента регистрации Администра­
цией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление, поступившее в Администрацию в электронной форме посредством Портала, 
официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер­
нет» регистрируется в день его поступления.

Сотрудник Комитета осуществляет прием и регистрацию документов, поступивших по­
средством Портала, в журнале учета.

После принятия сотрудником Комитета, статус запроса заявителя в личном кабинете на 
Портале обновляется до статуса «принято».

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, заявителю сооб­
щается присвоенный заявлению (запросу) в электронной форме уникальный номер, по которо­
му в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе вы­
полнения указанного заявления (запроса).

Должностное лицо Администрации, ответственное за принятие электронных докумен­
тов, осуществляет прием документов, поступивших через официальный сайт Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и немедленно передает их для реги­
страции в журнале учета Комитета.



Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и доку­
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является регистрация в жур­
нале учета заявления сотрудником Комитета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры — 1 день.

Глава 24. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле­
ния с приложением необходимых документов сотруднику Комитета.

64. В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых к заявлению документов осуществ­
ляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для бесплатного предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства путем направления межве­
домственных запросов в соответствующие органы государственной власти и органы местного 
самоуправления.

В случае непредставления заявителями по собственной инициативе документов, указан­
ных в пункте 23 регламента, в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления о 
предоставлении бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищ­
ного строительства сотрудник Комитета осуществляет подготовку и направление межведом­
ственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления в рас­
поряжении которых находятся документы.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления в распоряжении которых находятся документы, за­
прашиваемой информации (документов), сотрудник Комитета проверяет полноту полученной 
информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или 
содержащей противоречивые сведения, специалист отдела, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, в пределах срока, указанного в абзаце 3 настоящего пункта, уточняет 
межведомственный запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы) приобщается к заявлению о предоставлении 
бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строитель­
ства.

65. В срок не более чем тридцать дней со дня регистрации заявления сотрудник Комите­
та рассматривает поступившее заявление и прилагаемые документы, предусмотренные пункта­
ми 22 и 23 регламента.

По результатам рассмотрения сотрудник Комитета подготавливает проект решения о по­
становке заявителей на учет либо проект решения об отказе в постановке на учет при наличии 
оснований, указанных в пункте 2 статьи 6 Закона № 61.

Проект решения о постановке граждан на учет либо проект решения об отказе в поста­
новке на учет сотрудник Комитета направляется должностному лицу Администрации, уполно­
моченному на принятие соответствующего решения.

Решение, подписанное должностным лицом Администрации, уполномоченным на его 
принятие, регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за ведение де­
лопроизводства, и в течение одного рабочего дня с момента его регистрации отправляется за­
явителям по почте по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителям лично.

Сотрудник Комитета в течение одного рабочего дня с момента регистрации решения о 
постановке заявителей на учет либо решения об отказе в постановке на учет вносит соответ­
ствующие сведения в журнал учета.

66. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и 
направление решения о постановке на учет по форме, являющейся Приложением 6 к регламен­
ту либо решения об отказе в постановке на учет.

Максимальное время исполнения административной процедуры - 30 дней.

Глава 25. Направление заявителям уведомления о предоставлении земельного участка

67. Основаниями для начала выполнения административной процедуры являются:
1) нахождение заявителей первыми в очереди на учете;



2) наличие образованных и поставленных на государственный кадастровый учет земель­
ных участков в целях бесплатного предоставления для индивидуального жилищного строитель­
ства.

В случае наличия образованных земельных участков на момент принятия решения о по­
становке заявителей на учет сотрудник Комитета в течение пяти рабочих дней с момента при­
нятия решения о постановке заявителей на учет подготавливает проект уведомления о предо­
ставлении земельного участка по форме, являющейся Приложением 7 к регламенту.

Проект уведомления о предоставлении земельного участка сотрудником Комитета 
направляется должностному лицу Комитета, уполномоченному на подписание соответствую­
щего документа.

Подписанное уведомление о предоставлении земельного участка в течение одного рабо­
чего дня с момента его подписания регистрируется должностным лицом Администрации, от­
ветственным за ведение делопроизводства, и направляется заявителям по почте с уведомлением 
о вручении по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо выдается заявителям 
лично.

сотрудник Комитета в течение одного рабочего дня с момента регистрации уведомления 
о предоставлении земельного участка вносит соответствующие сведения в журнал учета.

В случае отсутствия образованных земельных участков на момент принятия решения о 
постановке заявителей на учет уведомление о предоставлении земельного участка направляется 
в течение пяти рабочих дней с момента получения сведений, подтверждающих постановку зе­
мельных участков на государственный кадастровый учет, в порядке, установленном настоящей 
главой.

68. В случаях поступления от заявителей отказа на получение одного из предложенных 
земельных участков либо отсутствия сведений от заявителей о согласии либо отказе на получе­
ние одного из предложенных земельных участков уведомление о предоставлении земельного 
участка направляется либо вручается заявителям, стоящим следующими в очереди на учете, в 
течении пяти рабочих дней с момента истечения срока в течении которого заявители, которым 
уведомление о предоставлении земельного участка было направлено ранее, должны были 
предоставить согласие либо отказ на получение одного из предложенных земельных участков в 
порядке, установленном настоящей главой.

Максимальное время исполнения административной процедуры — 10 дней.

Глава 26. Рассмотрение заявления о согласии либо отказе на получение одного из пред­
ложенных земельных участков, подготовка и направления документа, являющегося ре­

зультатом предоставления муниципальной услуги

69. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление от заявителей заявления о согласии либо отказе на получение одного из предло­

женных земельных участков.
70. В случае, если с момента принятия решения о постановке на учет не прошло тридцать 

дней сотрудник Комитета подготавливает проект решения о предоставлении земельного участ­
ка и снятии с учета по форме, являющейся Приложением 8 к регламенту, и направляет долж­
ностному лицу Администрации, уполномоченному на принятие соответствующего решения.

Решение, подписанное должностным лицом Администрации, уполномоченным на его 
принятие, регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за ведение де­
лопроизводства и в течение одного рабочего дня с момента его регистрации отправляется за­
явителям по почте по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителям лично.

71. В случае, если с момента принятия решения о постановке на учет прошло более 
тридцати сотрудник Комитета в срок не более чем тридцать дней со дня регистрации заявления 
о согласии заявителей на получение одного из предложенных земельных участков повторно 
осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы государствен­
ной власти, органы местного самоуправления в распоряжении которых находятся документы, 
указанные в пункте 23 регламента.

В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов государственной 
власти, органов местного самоуправления в распоряжении которых находятся документы, за­
прашиваемой информации (документов), сотрудник Комитета проверяет полноту полученной 
информации (документов).



В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или 
содержащей противоречивые сведения, сотрудник Комитета в пределах срока, указанного в аб­
заце 2 настоящего пункта, уточняет межведомственный запрос и направляет его повторно.

По результатам рассмотрения полученной информации сотрудник Комитета подготавли­
вает проект решения о предоставлении земельного участка и снятии с учета либо об отказе в 
предоставлении земельного участка и снятии с учета и направляет должностному лицу Адми­
нистрации, уполномоченному на принятие соответствующего решения.

Решение, подписанное должностным лицом, уполномоченным на его принятие, реги­
стрируется должностным лицом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства 
и в течение одного рабочего дня с момента его регистрации, отправляется заявителям по почте 
по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо выдается им лично.

72. Сотрудник Комитета в течение одного рабочего дня с момента регистрации решения 
о предоставлении земельного участка и снятии с учета, решения об отказе в предоставлении 
земельного участка и снятии с учета вносит в журнал учета сведения о принятом решении.

73. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное реше­
ние о предоставлении земельного участка и снятии с учета либо решение об отказе в предо­
ставлении земельного участка и снятии с учета.

Максимальное время выполнения административной процедуры - 30 дней.
74. Заявитель вправе получать информацию о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителям 

Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Порта­
ла по выбору заявителя.

75. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Пор­
тала, официального сайта Администрации в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет» заявителям направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления (запроса);
2) уведомление о поступлении заявления (запроса) и прилагаемых к заявлению (запросу) 

документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления (запроса) и прила­
гаемых к заявлению (запросу) документов;

3) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги (положительное или отрицательное);

4) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги в виде направле­
ния заявителю документа, указанного в пункте 19 регламента;

5) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе.

Глава 27. Особенности рассмотрения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, заявителей, являющихся арендаторами земель­
ных участков, подготовка и направления документа, являющегося результатом предо­

ставления муниципальной услуги

76. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле­
ния по форме, утвержденной Законом № 61, и необходимых документов заявителей, указанных 
в пункте 3 статьи 3 Закона № 61 сотрудник Комитета.

77. В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых к заявлению документов осуществ­
ляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для бесплатного предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке, установленном 
пунктом 64 регламента.

78. В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка, находящегося 
на праве аренды, от заявителей, не состоящих на учете, в срок не более чем тридцать дней со 
дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, находящегося на праве арен­
ды, сотрудник Комитета рассматривает поступившие заявление и прилагаемые документы, 
предусмотренные пунктами 22 и 23 регламента.

По результатам сотрудник Комитета подготавливает проект решения о предоставлении 
земельного участка, находящегося на праве аренды, по форме, являющейся Приложением 9 к



регламенту, либо решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося на 
~:-аве аренды, по форме, являющейся Приложением 10 к регламенту.

Решение, подписанное должностным лицом, уполномоченным на его принятие, реги­
стрируется должностным лицом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства 
и в течение одного рабочего дня с момента его регистрации, отправляется заявителям по почте 
по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо выдается им лично.

79. В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка, находящегося 
на праве аренды, из числа заявителей, состоящих на учете, в срок не более чем тридцать дней со 
дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, находящегося на праве арен­
ды, сотрудник Комитета рассматривает поступившие заявление и прилагаемые документы, 
предусмотренные пунктами 22 и 23 регламента в порядке, установленном главой 26 регламен­
та.

В данном случае решение о предоставлении земельного участка, находящегося на праве 
аренды, и снятии с учета либо решение об отказе в предоставлении земельного участка, нахо­
дящегося на праве аренды, и снятии с учета принимается не зависимо от даты постановки 
граждан на учет.

80. Результатом исполнения административной процедуры является подписанное реше­
ние о предоставлении земельного участка либо решение об отказе в предоставлении земельного 
участка, решение о предоставлении земельного участка и снятии с учета либо решение об отка­
зе в предоставлении земельного участка и снятии с учета.

Максимальное время выполнения административной процедуры — 30 дней.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Г лава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от­
ветственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных пра­
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

81. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответ­
ственными за предоставление муниципальной услуги, положений регламента и иных норма­
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу­
ги, а также за принятием ими решений (далее -  текущий контроль) осуществляется председате­
лем Комитета.

82. В ходе текущего контроля проверяются:
- соблюдение сроков исполнения административных процедур;
- последовательность исполнения административных процедур;
- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.
83. Текущий контроль осуществляется в формах:
- визирования, подписания документов - постоянно по административным процедурам в 

соответствии с установленными регламентом содержанием и сроками действий;
- дачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление муниципаль­

ной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии исполнения адми­
нистративных процедур;

- проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственным за предостав­
ление муниципальной услуги, положений регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги -  в соответствии с 
установленной периодичностью.

84. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе дан­
ных, служебная корреспонденция Администрации, устная и письменная информация долж­
ностных лиц Администрации, в том числе проекты подготовленных документов.

85. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур 
должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, немедленно ин­
формируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по 
устранению нарушений.

86. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений Председатель Ко­
митета дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.



Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и фор­

мы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

87. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществ­
ляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав­
ления муниципальной услуги (далее -  проверка), рассмотрения жалоб на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, 
принятия мер по устранению нарушений прав заявителей.

88. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предо­
ставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связан­
ные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

89. Плановые проверки осуществляются и проводятся с периодичностью не реже одного 
раза в полугодие.

90. Внеплановые проверки проводятся:
- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений регламента;
- в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, органов 

государственной власти или местного самоуправления, иных источников о соответствующих 
нарушениях;

- при обращении заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов 
решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Администрации Шадринского райо­
на.

91. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.
92. Для проведения проверки распоряжением Администрации создается комиссия под 

председательством Председателя Комитета. В состав комиссии включаются должностные лица 
Администрации, в том числе представители кадровой и юридической служб, а также структур­
ных подразделений Администрации, в отношении которых проводится проверка.

93. Результаты проверки оформляются в форме акта проверки, в котором отмечаются 
выявленные недостатки и нарушения или факт их отсутствия, а также предложения по устране­
нию выявленных нарушений.

Акт подписывается председателем и членами комиссии и представляется Главе Шадрин­
ского района.

94. Должностные лица Администрации, решения, действия (бездействие) которых явля­
ются предметом проверки по поступившей жалобе, знакомятся с актом проверки под роспись.

Г лава 30. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо­

ставления муниципальной услуги

95. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници­
пальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации за соблюде­
ние порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципаль­
ной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений ре­
гламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле­
нию муниципальной услуги, должностные лица Администрации привлекаются к ответственно­
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объедине­

ний и организаций

96. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги являются:



- независимость;
- профессиональная компетентность;
- объективность и всесторонность;
- регулярность проверок;
- результативность.
97. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за предоставлением 

муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля такие лица не подчинены в вопросах 
осуществления контроля проверяемому должностному лицу.

Должностные лица Администрации Шадринского района, осуществляющие контроль за 
предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению кон­
фликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением 
муниципальной услуги самостоятельно.

98. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за 
предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за 
предоставлением муниципальной услуги такие лица должны обладать соответствующими про­
фессиональными знаниями и навыками.

99. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных гла­
вой 29 регламента сроков и порядка проведения плановых проверок полноты и качества предо­
ставления муниципальной услуги.

100. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований законода­
тельства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в рассмотрении необходи­
мого количества вопросов при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной 
услуги.

101. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны быть 
осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципаль­
ной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в нарушении порядка 
осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, к 
ответственности.

102. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением муници­
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечива­
ется:

- открытостью деятельности Администрации Шадринского района, ее структурных под­
разделений при предоставлении муниципальной услуги;

- возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке и 
ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

- возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в процессе ее 
предоставления;

- возможностью направлять в Администрацию замечания района замечания и предложе­
ния по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запраши­
вать информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги;

- возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в Админи­
страцию Шадринского района с предложением о проведении проверок соблюдения и исполне­
ния положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливаю­
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей.

103. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Администрации Шадринского 
района, виновных в нарушении положений Административного регламента и иных норматив­
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, з 
течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация Шадринского района со­
общает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.



Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без­
действия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а

также его должностных лиц

Глава 32. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) об­
жалование действий (бездействия) и (или) решений (решения) в ходе предоставления му­

ниципальной услуги

104. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей­
ствий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципально­
го служащего, МФЦ, работника МФЦ.

Глава 33. Предмет жалобы

105. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, 
должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

106. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;'

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона­
чальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот­
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления гос­
ударственных и муниципальных услуг».

Глава 34. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может быть направлена жалобами

107. Жалоба подается:
- в орган, предоставляющий муниципальную услугу — Администрацию, при обжалова­

нии решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и муниципальных 
служащих Администрации;

- учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб 
на решения и действия (бездействие) МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездей­
ствия) МФЦ;



- руководителю МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездействия) работника
МФЦ.

Г лава 35. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

108. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление в Администра­
цию, соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ, непо­
средственно в МФЦ жалобы заявителя (его представителя).

109. Жалоба на решения и действия (бездействия) Администрации, должностного лица 
Администрации, либо муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием офи­
циального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

110. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ может быть 
направлена по почте, с использованием официального сайта МФЦ в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», Портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

111. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ в месте 
предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель (его представитель) подавал за­
прос на получение муниципальной услуги либо в месте, где заявителем (его представителем) 
получен результат указанной муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удосто­
веряющий его личность в соответствии с действующим законодательством.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется доку­
мент, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

112. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, его должностного 
лица может быть подана через МФЦ.

При поступлении жалобы в МФЦ последним обеспечивается ее передача в Администра­
цию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее 
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

113. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем (его представителем) 
посредством:

1) официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»;

2) Портала.
114. Поступившая жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муници­

пального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства за­
явителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, долж­
ностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без­
действием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального слу­
жащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем (его представителем) могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

115. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления ра­
бочего дня.



116. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставившей муниципальную услугу, 
порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 
Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего.

В случае если обжалуются решения уполномоченных на рассмотрение жалоб должност­
ных лиц Администрации жалоба подается непосредственно руководителю Администрации и 
рассматривается им в соответствии с настоящим разделом регламента.

В случае если обжалуются решения руководителя Администрации жалоба подается 
непосредственно руководителю Администрации и рассматривается им в соответствии с насто­
ящим разделом регламента.

117. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не вхо­
дит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный 
орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме 
информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

118. В Администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж­
ностные лица, которые обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с 
пунктом 106 регламента.

Глава 36. Сроки рассмотрения жалобы

119. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (его представителя) либо в ис­
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установлен­
ного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Глава 37. Результат рассмотрения жалобы

120. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле­

ния допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не преду­
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Курганской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
121. При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю (его представителю) документа, яв­
ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней 
со дня принятия решения, если иное не установлено действующим законодательством.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению заявителю даются аргумен­
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа­
лования принятого решения.

Глава 38. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

122. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю (его предста­
вителю) не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

123. По желанию заявителя (его представителя) ответ по результатам рассмотрения жа­
лобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен дей­



ствующим законодательством.
124. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жало­

бе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установлен­

ном действующим законодательством;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по то­

му же предмету жалобы.

Глава 39. Порядок обжалования решения по жалобе

125. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным ли­
цам.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со­
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

Глава 40. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы

126. Заявитель (его представитель) на стадии рассмотрения жалобы имеет право:
1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемой жалобе 

либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если 

это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных доку­
ментах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охра­
няемую федеральным законом тайну;

3) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомле­
ние о переадресации письменной жалобы в государственный орган, орган местного самоуправ­
ления или должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жало­
бе вопросов.

Глава 41. Способы информирования заявителей и порядке подачи и рассмотрения жало­
бы, в том числе с использованием Портала

127. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следую­
щими способами:

1) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной се­
ти «Интернет» http://raion.shadrinsk.net/;

2) на Портале;
3) посредством личного обращения в Администрацию.

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в МФЦ

Глава 42. Перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ

128. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ:

http://raion.shadrinsk.net/


1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен­
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдача заявителям результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных доку­
ментов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставля­
ющих муниципальные услуги;

4) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителей, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использо­
вания в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информацион­
ной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги.

Глава 43. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирова­
ние заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

129. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ о ходе предоставления муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- в ходе личного приема заявителя;
- по телефону;
- по электронной почте.
130. В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о результате предоставления му­

ниципальной услуги посредством электронной почты МФЦ направляет ответ заявителю не 
позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -1  рабочий день.

Глава 44. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

131. Основанием для начала административной процедуры по приему запросов заявите­
лей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, является личное обращение заявителей с заявлением и докумен­
тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, расположенное на 
территории города Шадринска в случае, если между Администрацией, предоставляющей муни­
ципальную услугу, и МФЦ заключено соглашение о взаимодействии и подача указанного заяв­
ления предусмотрена перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
МФЦ, предусмотренным соглашением.

В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муници­
пальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, через МФЦ 
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления 
МФЦ.

В ходе личного приема заявителей специалист МФЦ выполняет следующие действия:
1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителей;
2) проверяет представленное заявление и прилагаемые необходимые документы на 

предмет:



- оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов 
Российской Федерации;

- наличия прилагаемых необходимых документов, указанных в заявлении;
3) регистрирует заявление и прилагаемые необходимые документы, выдает заявителям 

расписку в получении заявления и документов.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по­

данные в МФЦ, в течение одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и необ­
ходимых документов, передаются курьером в Администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация и направление в Адми­
нистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -1  рабочий день.

Глава 45. Выдача заявителям результата предоставления муниципальной услуги, в том 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон­
ных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных 
услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных

132. При обращении заявителей за результатом предоставления муниципальной услуги 
специалист МФЦ выдает заявителям решение о постановке их на учет или решение об отказе в 
постановке на учет, решение о снятии с учета, решение о предоставлении земельного участка, 
решение о предоставлении земельного участка и снятии с учета, решение об отказе в предо­
ставлении земельного участка и снятии с учета, поступившие из Администрации в МФЦ.

133. На результате предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проставляет 
штамп МФЦ и печать, заверяет подписью с ее расшифровкой.

Результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителям.
Максимальный срок выполнения административной процедуры -1  рабочий день.

Глава 46. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной элек­

тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципаль­
ной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по со­
гласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема об­
ращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

134. При обращении заявителей за предоставлением муниципальной услуги в порядке, 
указанном в главе 21 регламента, заявление подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя, которая проходит проверку посредством единой системы 
идентификации и аутентификации в порядке, указанном в пункте 56 главы 21 регламента.

систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

Управляющий делами Администрации 
Шадринского района B.C. Верхотурцева



Приложение 1
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от бУ. fQ, £sC-/Q № £ 3 3 ______

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Главе Администрации Шадринского района 
Осокину В.В. 
от

Заявление
о согласии (отказе) на получение земельного участка

Я,_
(Ф.И.О. гражданина)

______________ года рождения, имеющий(ая) паспорт серии___________№_

(кем выдан, дата выдачи)

зарегистрированный(ая) по месту жительства:_______________

(полностью адрес места жительства)

контактный телефон_____________________________
я ,__________________________________________

(Ф.И.О. гражданина - заполняется в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей) 

______ года рождения, имеющий(ая) паспорт серии_________________ №_

(кем выдан, дата выдачи)

зарегистрированный(ая) по месту жительства:_______________

(полностью адрес места жительства)

контактный телефон_______________________________ , рассмотрев уведомление о предоставлении зе­
мельного участка о т _____________ 2019 года №_______ согласен (согласны) (отказываюсь (отказыва­
емся) от предложенных земельных участков в связи с тем_____________________________ ) на получение

(причины отказа от земельного участка)

земельного участка площадью _________ кв.м с кадастровым номером___________________________ ,
расположенного по адресу:__________________________________________________________ _

„года
(подпись)

«____» ____________________года ___________________

(подпись)

В случае если с заявлением о предоставлении земельных участков бесплатно в собственность обрати­
лись родители (усыновители, удочерители, отчим, мачеха) трех и более детей, то заявление о согласии 
(отказе) на получение земельного участка должно быть подписано обоими родителями (усыновителями, 
удочерителями, отчимом, мачехой)



Приложение 2
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района 
от Р/./0. № 633 

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

я,

Расписка о неизменности ранее предоставленных сведений

(Ф.И.О. гражданина)

« » года рождения, имеющий(ая) паспорт серии №

(кем выдан, дата выдачи)
зарегистрированный(ая) по месту жительства:

контактный телефон
(полностью адрес места жительства)

я.
(Ф.И.О. гражданина

« »
- заполняется в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей) 

года рождения. имеющийГая') паспорт серии №

(кем выдан, дата выдачи)
зарегистрированный(ая) по месту жительства:

(полностью адрес места жительства)
контактный телефон____________________________ , сообщаю (сообщаем), что сведения, представленные мною
(нами) ранее для принятия на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в соб­
ственность бесплатно, не изменились.

«___ » __________________ года ______________________________
(подпись)

«___ » __________________года ______________________________

(подпись)



Приложение 3
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района 
от 0J. / О. ЛС/9 № 6  3 3  

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от___________ №_____________

Об отказе в принятии граждан 
на учет в качестве лиц, име­
ющих право на предоставле­
ние земельных участков в 
собственность бесплатно

В соответствии Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном 
предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на терри­
тории Курганской области» (далее — Закон № 61), на основании заявления граждан от
_________ 2019 года № ___:

1. В соответствии с _________________ Закона № 6 1________________________
(указываются пункт (подпункт), статья)

(указать основания отказа) отказать в принятии на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно,
________________________________ (указывается Ф.И.О. заявителей), зарегистрированных по
адресу: Курганская область,________ район, с .________ , ул .___________ , относящихся к кате­
гории граждан_____________________________________________ ,

(указывается категория граждан) 
в случае обращения с заявлением граждан, имеющих трех и более детей, указываются Ф.И.О. и 
дата рождения детей:

2 .  (указывается наименование должности) Администрации__________
района внести соответствующие сведения в журнал рассмотрения заявлений и учета граждан в 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплат­
но.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить н а _______ (указыва­
ется наименование должности) Администрации____________ района.

Глава района
(Ф.И.О.)



Приложение 4
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от O'/.'iO. *0/9  № 6  3 3

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от___________ №_____________

О снятии граждан с учета в каче­
стве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участ­
ков в собственность бесплатно

В соответствии Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном 
предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на терри­
тории Курганской области» (далее — Закон № 61), на основании заявления граждан от
_________ 2019 года № ___:

1. В соответствии с _________________ Закона № 6 1 ________________________
(указываются пункт (подпункт), статья)

(указать основания снятия с учета) снять с учета в качестве лиц, имеющих право на предостав­
ление земельных участков в собственность бесплатно, ________________________________
(указывается Ф.И.О. заявителей), зарегистрированных по адресу: Курганская область, 
________район, с .__________ , ул .___________ , относящихся к кате­
гории граждан_____________________________________________ ,

(указывается категория граждан) 
в случае обращения с заявлением граждан, имеющих трех и более детей, указываются Ф.И.О. и 
дата рождения детей:

2.   (указывается наименование должности) Администрации
_____________ района внести соответствующие сведения в журнал рассмотрения заявлений и
учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в соб­
ственность бесплатно.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на
____________________ (указывается наименование должности) Администрации_____________
района.

Глава____________ района ________________
(Ф.И.О.)



Приложение 5
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района 
от £7/. /Р . 10/9  № &.ЗЪ 

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о т___________ №_____________

Юб отказе в предоставлении зе­
мельного участка и снятии с учета 
в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участ­
ков в собственность бесплатно

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Кур­
ганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участ­
ков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области» (далее
— Закон № 61):

В соответствии с __________________________________ Закона № 61___________________
(указывается ссылка на пункт (подпункт), статью) 

отказать в предоставлении в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строи­
тельства земельного участка___________________________________________________________ ,

(указываются Ф.И.О. заявителей)
относящихся к категории_____________________________________________________________ ..

(указывается категория граждан)
В соответствии с _______________________________________ Закона № 61 снять с учета в

(указывается ссылка на пункт(подпункт), статью) 
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплат­
но__________________________________________________________________________________ ,

(указываются Ф.И.О. заявителей),
относящихся к категории___________________________________________________ _________ .

(указывается категория заявителей)
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить н а _______________

(указывается наименование должности) Администрации______района.

Глава района
(Ф.И.О.)



Приложение 6
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от о У. . ЦС / №  £  33____

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от___________ №_____________

О принятии граждан на учет в ка­
честве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участ­
ков в собственность бесплатно

В соответствии Законом Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном 
предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на терри­
тории Курганской области», на основании заявления граждан о т_________ 2019 года № ___:

1. Принять на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участ­
ков в собственность бесплатно,____________________________(указывается ф.и.о. заявителей),
зарегистрированных по адресу: Курганская область, ________ район, с. __________ , ул.
___________ , относящихся к категории граж­
дан_____________________________________________ ,

(указывается категория граждан) 
в случае обращения с заявлением граждан, имеющих трех и более детей, указываются ф.и.о. и 
дата рождения детей:

2.   (указывается наименование должности) Администрации
_____________ района внести соответствующие сведения в журнал рассмотрения заявлений и
учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в соб­
ственность бесплатно.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на
____________________ (указывается наименование должности) Администрации____________
района.

Глава района
(Ф.И.О.)



Приложение 7
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района 
от С/. 40. № в  S3

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

(Ф.И.О. заявителя (ей))

(адрес проживания (регистрации)) 

Уведомление о предоставлении земельного участка

Администрация Шадринского района Курганской области сообщает о рассмотрении во­
проса предоставления Вам (Вашей семье) земельного участка в собственность бесплатно для 
индивидуального жилищного строительства в соответствии с Законом Курганской области от 6 
октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуаль­
ного жилищного строительства на территории Курганской области».

Вам предлагается из следующих земельных участков выбрать один земельный участок, 
который будет предоставлен Вам в собственность бесплатно:

1) земельный участок площадью___кв.м с кадастровым номером___________ , располо­
женный по адресу:________________________________________________;

2) земельный участок площадью___кв.м с кадастровым номером___________ , располо­
женный по адресу:________________________________________________;

3) земельный участок площадью___кв.м с кадастровым номером___________ , располо­
женный по адресу:________________________________________________.

В течение пяти рабочих дней с момента получения настоящего уведомления просим 
направить либо представить в Администрацию Шадринского района письменное заявление о 
согласии на получение одного из вышеперечисленных земельных участков, либо об отказе от 
предложенных земельных участков.

В случае неполучения от Вас в указанный срок соответствующего заявления либо отказа 
от предложенных земельных участков земельные участки будут предложены иным гражданам.

(указывается наименование должности, подпись, расшифровка подписи должностного лица)



Приложение 8
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от £?/. №■ № £ 3 3 ____

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о т___________ №_____________

О предоставлении земельного участка
с кадастровым номером__________ в

собственность
_____________________________и

снятии с учета

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом 
Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»
(далее — Закон № 61), на основании распоряжения Администрации __________  района от
_________года № ____ «О принятии граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предо­
ставление земельных участков в собственность бесплатно», заявления граждан о т __________
года № __:

1. Предоставить в собственность ________________  (указывается Ф.И.О. заявителей),
___________________________________ лдля индивидуального

(указывается категория граждан)
жилищного строительства земельный участок из земель населенных пунктов площадью______
кв.м с кадастровым номером_______________ , расположенный по адресу: Курганская область,
_________ район, с.__________, ул.______________ .

2.   (указывается отдел, ответственный за предо­
ставление муниципальной услуги):

- в установленный законом срок направить в орган регистрации прав на недвижимое иму­
щество и сделок с ним заявление о государственной регистрации прав на имущество, указанное в 
пункте 1 настоящего распоряжения;

- в течение пяти рабочих дней с момента регистрации права на имущество, указанное в 
пункте 1 настоящего распоряжения, направить__________________ (указывается Ф.И.О. заяви­
телей) выписку из Единого государственного реестра недвижимости;
- внести соответствующие изменения в журнал рассмотрения заявлений и учета граждан в ка­
честве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

3. В соответствии с _________________ Закона № 6 1________________________
(указываются пункт (подпункт), статья)

(указать основания снятия с учета) снять с учета в качестве лиц, имеющих право на предостав­
ление земельных участков в собственность бесплатно, ________________________________
(указывается Ф.И.О. заявителей).

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить н а _______________
(указывается наименование должности) Администрации______ района.

Г лава____________ района ________________
(Ф.И.О.)



Приложение 9
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от РЛ 1C. AC/Q. N° £ 3 3

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о т___________ №_____________

О предоставлении земельного участка, 
находящегося на праве аренды, с ка­
дастровым номером__________ в соб­
ственность

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом 
Курганской области от 6 октября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных 
участков для индивидуального жилищного строительства на территории Курганской области»,
заявления граждан о т __________ года № __ :

1. Предоставить в собственность бесплатно_______________________________
(указывается Ф.И.О. заявителей),

(указывается категория граждан) 
для индивидуального жилищного строительства земельный участок из земель населенных
пунктов площадью______ кв.м с кадастровым номером________________ , расположенный по
адресу: Курганская область,_________ район, с.__________, ул .______________ .

2.  (указывается отдел, ответственный за предоставление муни­
ципальной услуги):

- в установленный законом срок направить в орган регистрации прав на недвижимое иму­
щество и сделок с ним заявление о государственной регистрации прав на имущество, указанное в 
пункте 1 настоящего распоряжения;

- в течение пяти рабочих дней с момента регистрации права на имущество, указанное в 
пункте 1 настоящего распоряжения, направить__________________ (указывается Ф.И.О. заяви­
телей) выписку из Единого государственного реестра недвижимости;
- внести соответствующие изменения в журнал рассмотрения заявлений и учета граждан в ка­
честве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить н а _______________
(указывается наименование должности) Администрации______района.

Глава района
(Ф.И.О.)



Приложение 10
к регламенту, утвержденному постановлением Администрации

Шадринского района
от О/. Ю.ЖР/Ят № &33_____

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
льготным категориям граждан бесплатно в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Курганская область 
Администрация Шадринского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от №_____________

Об отказе в предоставлении земельного 
участка, находящегося на праве аренды

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Курганской области от 6 ок­
тября 2011 года № 61 «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строи­
тельства на территории Курганской области» (далее —  Закон № 61):

В соответствии с _______________________ Закона № 6 1 ____________________________________________________
(указывается ссылка на пункт (подпункт), статью)

(указать основания отказа) отказать в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индиви­
дуального жилищного строительства

(указываются Ф.И.О. заявителей)
относящихся к категории_____________________________________ .

(указывается категория граждан)
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ________________  (указывается

наименование должности) Администрации______ района.

Глава района
(Ф.И.О.)


